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INSTRUCCIONES PARA ORDEN DE 
MANUTENCIÓN DE MENORES 

 
 
 

COMPLETE EL FORMULARIO PARA ORDEN DE MANUTENCIÓN DE MENORES SI: 

• Usted es parte de una acción judicial para establecer una obligación de manutención de menores o para 

modificar una orden de manutención de menores actual. 
 
 
 

Siga estas instrucciones que están enumeradas para encajar con los números del formulario. Favor 
de escribir a máquina o con letra de molde nítida en tinta negra. 

 
 
 

CASILLAS 

Donde encuentre casillas [   ] marque la opción que corresponde a su caso, o dejar en vacío si no corresponde. 

Marque solamente las casillas que correspondan a su caso. MARQUE TODAS LAS CASILLAS APROPIADAS Y 

LLENE TODOS LOS ESPACIOS EN BLANCO DENTRO DE CADA PROVISIÓN QUE CORRESPONDA A SU CASO. 

 

(1) Escriba el nombre, domicilio, y número de Teléfono de la persona promoviendo acción de este formulario. 
NO INCLUIR SU DOMICILIO POSTAL EN ESTE FORMULARIO SI ESTÁ SOLICITANDO PROTECCIÓN 
DE DOMICILIO. No divulgue un nuevo domicilio protegida bajo regla 7 de las Reglas de Arizona para 
Procedimientos de Leyes sobre Familias (ARFLP en inglés) u otra ley del estado, o mientras hay una 
solicitud pendiente para proteger ese domicilio. Indique si es el demandante o el/la demandado(a) que está 
promoviendo la acción y si es representado por un abogado o si se representa a sí mismo. 

 
(2) Escriba el nombre del condado que tiene jurisdicción en este asunto. 

 
(3)(4)  Escriba el nombre de las personas indicadas como “Demandante” y “Demandado(a)” en cualquier otro caso 

presentado en el Tribunal Superior de Arizona que trataba de la autoridad exclusiva para toma de 
decisiones legales, tiempo de crianza, manutención, o patria potestad del menor nombrado aquí. Si este es 
el primer caso involucrando a este demandante y demandado(a), escriba el nombre de la persona 
promoviendo acción de estos documentos como “Demandante” y la parte contraria como el/la 
“Demandado(a)”. 

 
(5) Escriba el número de caso asignado a este caso que trataba de la autoridad exclusiva para toma de 

decisiones legales, tiempo de crianza, manutención, o patria potestad del menor nombrado aquí. Si no 
existe un caso anterior, dejar en blanco; el Secretario del Tribunal Superior proveerá un número de caso. 

 
(6) Escriba el número ATLAS si uno ha sido asignado. 

(7) Escriba el nombre del padre. 

(8) Escriba el nombre de la madre. 
 

(9) Escriba el/los nombre(s) de los menor(es) y la fecha de nacimiento de cada menor. Incluir su primer 
nombre, segundo nombre, y apellido. 

 

Seleccione solamente una opción de (10a), (10b), (11a), o (11b).  Las opciones disponibles en (11a) y 
(11b) deben marcarse solamente cuando se solicita una desviación de las guías generales en la solicitud 
de manutención de menores. 
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(10a) Marque la casilla apropiada indicando cuál de los padres será responsable de pagar la manutención de 
menores (el obligado) según ha sido calculado en la “Hoja de Control de Guías Generales para 
Manutención de Menores de Arizona”. Marque la casilla indicando cuál de los padres recibirá la 
manutención de menores (el obligante) Incluir la cantidad de manutención de menores que está indicada en 
la “Hoja de Cálculos para Padres para la Cantidad de Manutención de Menores.  

 
(10b) Marque la casilla apropiada indicando cuál de los padres será responsable de pagar la manutención de 

menores (el obligado) tal como fue calculado en la “Hoja de Control de Guías Generales para Manutención 
de Menores de Arizona”. Marque la casilla indicando cuál de los padres recibirá la manutención de menores 
(el obligante). Incluir la cantidad de manutención de menores que está indicada en la “Hoja de Cálculos 
para Padres para la Cantidad de Manutención de Menores. Anote la cantidad “ajustada al sencillo” en el 
espacio vacío. 

 
(11a) Si las partes solicitan una desviación de las guías generales de la solicitud de manutención de menores, 

marque las casillas apropiadas indicando cuál de los padres será responsable por pagar la manutención de 
menores (el obligado) y cuál de los padres recibirá la manutención de menores (el obligante), según ha sido 
calculado en la Hoja de Control de Guías Generales para Manutención de Menores de Arizona. Anote la 
cantidad desviada de manutención de menores a pagar por mes. Provea una explicación completa de la(s) 
razón(es) por las cuales una desviación es apropiada en las líneas indicadas. (11b). 

 
(11b) Si las partes solicitan una desviación de las guías generales de la solicitud de manutención de menores, y 

han celebrado un acuerdo por escrito, marque las casillas apropiadas indicando cuál de los padres será 
responsable de pagar la manutención de menores (el obligado) y cuál de los padres recibirá la manutención 
de menores (el obligante), según ha sido calculado en la Hoja de Control Guías Generales para 
Manutención de Menores de Arizona. Anote la cantidad desviada de manutención de menores a pagar por 
mes. Provea una explicación completa de la(s) razón(es) por las cuales una desviación es apropiada en las 
líneas indicadas. (11b). 

 
Seleccione solamente una opción de (12a), (12b), o (12c). 

 
(12a) Marque las casillas apropiadas y anote la información en la sección “Manutención Atrasada” de la orden 

de manutención de menores si existen atrasos en el pago de manutención de menores en este asunto. 
 

(12b)   Marque esta casilla si no existen atrasos en el pago de manutención de menores. 
 
(12c)   Marque esta casilla si no han presentado evidencia de atrasos en la manutención de menores. 

 
Seleccione solamente una opción de (13a), (13b), (13c), o (13d). 

 
(13a) Escribir información en la sección “Manutención Pasada” de la orden de manutención de menores si 

manutención pasada es pertinente al caso y una de las partes está solicitando un fallo por manutención 
pasada por el periodo entre el promover acción de la solicitud y la fecha ordenada para comenzar la 
manutención actual. 

 
(13b) Escribir información en la sección “Manutención Pasada” de la orden de manutención de menores si 

manutención pasada es pertinente al caso y una de las partes está solicitando un fallo por manutención 
pasada debida desde la fecha de la separación, pero no más de tres años antes de la fecha de promover 
acción de la solicitud. 

 
(13c) Marque esta casilla si no existen atrasos en el pago de la manutención de menores. 

 
(13d) Marque esta casilla si no han presentado evidencia que apoya atrasos en el pago de manutención de menores. 

(14) Marque las casillas apropiadas indicando cuál de los padres es ordenado a pagar la manutención de 
menores, cuál de los padres recibirá  la manutención de menores, la cantidad de manutención de menores 
ordenada, y la fecha en que comenzarán los pagos. 

 
Seleccione solamente una opción de (15a) o (15b). 

 
(15a) Si aplica, marque las casillas apropiadas indicando cuál padre recibió un fallo por atrasos en el pago de 
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manutención, el padre que es ordenado a pagar el fallo, la cantidad a pagar, el período de tiempo implicado 
(i.e. “1 de marzo, 2008 al 31 de agosto, 2011”) y la cantidad a pagar por interés adicional acumulado, e 
indicar hasta que fecha se calcula el interés. Si aplica, marque las casillas apropiadas indicando cuál de los 
padres es ordenado a pagar una cantidad adicional mensual hacía el fallo, y el mes y año en que 
comenzarán los pagos. 

 
(15b) Marque esta casilla si no habrá fallo que ordene a pagar atrasos de la manutención. 

 
Seleccione solamente una opción de (16a) o (16b). 

 
(16a) Si aplica, marque las casillas apropiadas indicando cuál es el padre a quien le es concedido un fallo por 

manutención pasada, cuál padre será ordenado a pagar por manutención pasada, la cantidad a pagar, la 
cantidad ordenada a pagar por mes hacía el fallo, y en qué mes y año comenzarán los pagos. 

 
(16b) Marque esta casilla si no habrá un fallo que ordena pagar manutención pasada. 

 
(17) Marque la casilla apropiada para informar al obligado que los pagos deben incluir el nombre del obligante y el 

número ATLAS. 
 

(18) Marque la casilla apropiada para indicar cuál padre es el obligado y cuando la orden de manutención de 
menores comenzará su vigencia. Escriba la información de la cantidad de manutención de menores actual, 
manutención de menores atrasadas (pagos pasados), pago de manutención de cónyuge actual, y pago de 
manutención de cónyuge atrasada, si aplica. Suma las cantidades de pagos mensuales y escriba el 
resultado en el espacio para “Total de pago mensual”. 

 
(19) Marque las casillas apropiadas y escriba los porcentajes proporcionales de la hoja de cálculo de 

manutención de menores indicando la responsabilidad de cada padre para los gastos médicos no 
cubiertos por un seguro. 

 
Seleccione solamente una opción de (20a) o (20b). 

 
(20a) Marque la casilla apropiada indicando cuál padre es responsable por proveer y pagar las cuotas para las 

pólizas de seguro que han sido incluidas en la “hoja de Cálculo para Padres para la Cantidad de 
Manutención de Menores.” 

 
 

(20b) Marque la casilla apropiada para indicar cuál padre proveerá el seguro médico para los hijos menores 
cuando el seguro médico se vuelve accesible y disponible a un costo razonable. 

 
(21) Escriba los porcentajes que cada padre es ordenado a pagar para compartir el costo de viajar para el tiempo 

compartido cuando los viajes son mayores de 100 millas de distancia. 
 

(22) Si aplica, escriba otras conclusiones u órdenes que no están incluidas ya en la orden de manutención de 
menores. 

 
(23) Escriba la información que se encuentra en la tabla de distribución de impuestos que se basa en el total de 

los ingresos mensuales de los padres, el número de menores, y las fechas de nacimiento de los menores. 
 
Seleccione solamente una opción de (23a) o (23b). 

 
(23a) Seleccione la casilla apropiada para indicar cuál padre puede reclamar las exenciones de impuestos 

distribuidas para el año solamente si toda la manutención de menores y los atrasos ordenadas a pagar han 
sido pagadas para el 31 de diciembre de ese año. 

 
(23b) Marque la casilla apropiada para indicar cuál padre puede reclamar sin condiciones las exenciones de 

impuestos que le han sido asignadas. 
 

(24) Si las partes están de acuerdo con el contenido de la orden de manutención de menores, escriban la fecha y 
firmen la orden. 


